文件之四 

广东省建筑装饰助理设计师资格评审委员会
办公室工作程序

一、常年开展职称政策咨询和指导工作，发布新信息和更新网上信息。

二、通常每年八月至九月接收个人申报材料。申报材料分两种；一类是申报评审的、一类是申请考试评审的。

三、通常八月培训考试、改卷评分、出成绩单。分发通知单、收取考试及格人员评审表。

四、准备开会资料，按省人事厅要求报备开会资料。
五、通常十二月前召开评审会。配合省人事厅的派出人员随机抽取专家库中五人名单,其中一人为主任委员。
六、评后整理资料、填写有关报表，盖章上报本资格核准机关审核。
七、核准备案后，购买证、贴照片、盖章、颁证。
八、按广东省行政事业性收费许可的规定收取和上缴费用。
